PATVIRTINTA

Siauliy ,,Ringuvos“ specialiosios mokyklos
direktoriaus 2019 m. lapkri¢io 19 d.
isakymu Nr. TOV-259

SIAULIU ,,RINGUVOS*“ SPECIALIOSIOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Ringuvos*“ specialiosios mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau - nuostatai) reglamentuoja pradinio, pradinio ugdymo (jungtinéms klaséms), pagrindinio
ugdymo, neformaliojo $vietimo, mokymo namie mokytojo dienyno sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jo administravimo, tvarkymo, priezitiros, spausdinimo ir perkélimo j
skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK — 2008 ir Lietuvos Respublikos $§vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo* redakcija.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtino
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui, lankomumui fiksuoti,
informacijos perdavimui mokiniy tévams (globé¢jams, riipintojams), mokytojams ir Kitiems
bendruomenés nariams.

5. Mokyklos direktorius skiria asmenis, atsakingus uZz elektroninio dienyno
administravimg ir priziiirinc¢ius elektroninio dienyno duomeny tvarkyma.

6. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

7. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos elektroninio
dienyno turintys asmenys.

8. Elektroninis dienynas pildomas darbo metu mokykloje, bet ne véliau kaip iki 20 val.

Il. ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU ELEKTRONINJ DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

9.1. atsako uz teisingg informacijos suvedimg iki mokslo mety pradzios (pamoky, mokslo
mety pradzios, pabaigos, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy trukmé, jvertinimy tipai, mokytojy,
klasiy vadovy bei mokiniy sarasai, dalyky sarasai pagal ugdymo plang ir kt.). Duomenys turi sutapti
su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis;

9.2. iki einamyjy mety rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trukstamus
mokytojus, sukuria neformaliojo $vietimo grupes ir priskiria vadovus;

9.3. suteikia prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) mokytojams. Mokiniy ir
mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) prisijungimo duomenis perduoda klasés vadovui, juos pametus ar
uzmirsus, suteikia naujus prisijungimo duomenis;



9.4. sukuria mokytojy pavadavimus;

9.5 patikrina ir pildo informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy vadovus, klases, prireikus
daro keitimus;

9.6. uzrakina ir atrakina klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;
reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima, iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas
mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus;

9.7. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokKiniy,
mokytojuy, tévy (globéjy) prisijungima prie elektroninio dienyno;

9.8. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus elektroninio dienyno duomenis j skaitmening
laikmeng ir perduoda mokyklos sekretorei saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
V118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® (su vélesniais keitimais)
(toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;

9.9. ikelia j dienyng dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

9.10.ne veéliau kaip iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos perkelia elektroninj
dienyna j skaitmening laikmeng (USB atminting);

9.11. esant poreikiui, kartu su klasiy vadovais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy
tévams apie elektroninio dienyno naudojima;

9.12. nuolat palaiko rysj su elektroninio dienyno sistemos administruojan¢iu asmeniu.

10. Klasiy vadovas:

10.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus ir nuolat tikrina
mokiniy duomenis;

10.2. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui, apie tai informuoja mokyklos elektroninio
dienyno administratoriy;

10.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

10.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos*;

10.5. gaves 18 mokinio tévy (globéjy, rupintojy) praleistas pamokas pateisinantj dokumentag,
tuoj pat jveda duomenis j elektroninj dienyng, registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinancius
dokumentus;

10.6. tévams (globéjams, rupintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
pusmeciams ir mokslo metams, iSspausdina pusmeciy ir mokslo mety pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

10.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klas¢je
déstanciais mokytojais, mokyklos administracija;

10.8. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

10.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

10.10. pasibaigus pusmec¢iams ir mokslo metams, sudaro klasés pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir per 5 darbo dienas pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.11. pasibaigus kiekvienam ménesiui per penkias darbo dienas klasés lankomumo
ataskaitas pateikia mokyklos socialinei pedagogei;

10.12. praved¢ saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus
,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki mokslo
mety pabaigos;

10.13. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i$
elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*,
iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.14. pranesa mokinio tévams (globéjams, rlpintojams) prisijungimo prie vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis.

11. Mokytojas:

11.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo klasés dalyko grupes, pazymi joms priklausancius
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mokinius;

11.2. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, bendra klasés veikla, namy darbus,
jvertinimus, mokiniy pasiekimus, pagyrimus ir pastabas mokiniams. Pamokos pradzioje arba véliau,
jeigu tam yra objektyviy priezas¢iy (néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), pazymi
neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

11.3. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengtumo
rodiklius;

11.4. pasibaigus ménesiui, per penkias darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyng ir
pazymi, kad ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti, lankomumas baigiamas pildyti paskuting ménesio
dieng ir nebekeifiamas;

11.5. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos
elektroninio dienyno administratoriy;

11.6. ne véliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng iSveda pusmecio ir metinius
mokslo mety jvertinimus;

11.7 kiekvieng karta atlikgs saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki
mokslo mety pabaigos;

11.8 mokyklos elektroninio dienyno administratoriui uzregistravus pavadavimg, vaduojantis
mokytojas pildo skiltj ,,Pavadavimai‘ per vaduojamo mokytojo tvarkarastj;

11.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klasiy
vadovais, Svietimo pagalbos specialistais, mokyklos administracija;

11.10. jungtinéms klaséms pildo atskiras temas kiekvienai klasei.

11.11. jei pamokos nevyko dél SalCio, karantino ar stichiniy nelaimiy, elektroniniame
dienyne zymi datas ir paraso ,,Pamoka nevyko dél....“. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny
skaiCiy.

11.12. mokinio, grjzusio i§ ligoninés, sanatorijos ir pan., pazymius dalyko mokytojas suraso
] dienyng nuo tos dienos, kai jis sugrjZzo (sanatorijos pazymiai pazymimi kita spalva). Klasés
vadovas informuoja dalyky mokytojus apie turimus pazymius;

11.13. mokinio, atvykusio testi mokslo i$ kitos Svietimo jstaigos, per mokslo metus gauti
jvertinimai j dalyko elektroninj dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeéiy ir metinius
jvertinimus i$veda iS Sioje mokykloje gauty jvertinimy;

11.14. neformaliojo $vietimo mokytojai per dvi savaites nuo mokslo mety pradzios sudaro
savo grupes, pazymi j jas jeinanc¢ius mokinius;

11.15. mokiniui atsisakius (ar dél kitos priezasties) lankyti burelj, neformalaus $vietimo
mokytojas jj iSbraukia i§ sarasy (nuimdamas varnele);

11.16. atvykus naujam mokiniui, neformalaus $vietimo mokytojas jj jtraukia j savo grupe.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma;

12.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokyklos administracija.

13. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

13.1. iki einamyjy mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

13.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus ir, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma;

14.2. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

14.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;

14.4. ugdymo procesui pasibaigus, per 10 kalendoriniy dieny, mokyklos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui kartu su klasés vadovu i$ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy
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,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtinti
duomeny juose teisinguma, tikruma, ir déti j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka;

14.5. prireikus taisyti nustatytas Kklaidas, dalyvauja atrakinant elektroninj dienyna.
Atrakinimo faktg patvirtina savo parasu ant formos akto (Priedas Nr.1);

14.6. i§ elektroninio dienyno iSspausdintame skyriuje ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu
asmeniu ir i$spausdinamos i$ naujo.

15. Sekretorius:

15.1. atspausdina pazyma apie mokinio mokymosi pasiekimus;

15.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais)
del reikalingy pazymy atspausdinimo ir iSdavimo;

15.3. atsako uz atspausdinty elektroninio dienyno skyriy archyvavima;

15.4. mokiniui nutraukus mokymasi mokykloje nepasibaigus mokslo metams, parengia
mokinio mokymosi pasiekimy pazymg, iSduoda jag mokinio tévams (globéjams/riipintojams) ar
mokyklai, kurioje mokinys tes mokymasi, teisés akty nustatyta tvarka ir jsega pazyma bei jsakyma
deél mokinio iSbraukimo j mokinio byla.

16. Uz siy Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitrg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, o jam nesant — mokyklos elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo.

1. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

18. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne,
pusmeciy ir metiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina,
atspausdina, pasiraso ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

19. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio ir metinj vertinimo rezultata, Zinias
apie mokinio praleistas pamokas per pusmet], metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant*
jrasytus atitinkamo laikotarpio duomenis (jvertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky
skai¢iy iki tos dienos 24 val.).

20. Jei ,,uzrakinus*“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta S§i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius keiCiamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, del kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.

21. Akta apie duomeny keitima (klaidos iStaisyma) suraso klaidg padares asmuo arba kitas
mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaida padargs asmuo bty nutraukes darbo sutartj ir kt.
Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

22. Suformuotus dienynus elektroniniy duomeny pagrindu, pravesty instruktazy byla,
skaitmening laikmeng ir sudarytus aktus apie duomeny keitimag (jei tokie buvo) direktoriaus
pavaduotojas ugdymui perduoda j mokyklos archyva (Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles),
nustatyta tvarka).

23. Sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
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Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjuc¢io 29 d. jsakymu Nr.
ISAK1776/V-83 ir Lietuvos Respublikos S§vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d.
jsakymu Nr. ISAK-1385/V-49

24. Siekiant uztikrinti struktirizuotg duomeny perdavimg ir integracija, mokykla naudoja
klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas -
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus Klasifikatorius, naudojamasi Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 | Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
bidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

25. Mokyklos elektroniniame dienyne naudojamos integracinés galimybés su Mokiniy
registru.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius. Nuostatai kei¢iami
ir papildomi mokyklos direktoriaus, Mokyklos Tarybos iniciatyva.

27. Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyna, mokykla rengia teisés aktg dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir tvarkytojo
teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms
arba jstaigoms tvarka ir kitos likvidavimo salygos.

28. Nuostatai skelbiami mokyklos internetin¢je svetaingje.



Elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty priedas Nr. 1

(Vardas, pavarde, pareigos)

mokyklos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis vardas, pavarde:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija
Klasé, grupé
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)
Klaidos pobudis arba keitimy priezastis
Pasiekimy jvertinimai skaiCiumi ir Zodziu Klaidingas:
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:
Teisingas:
PrieZastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas
(parasas) (vardas, pavardé)
SUDERINTA
Direktoriaus E-dienyno administratorius
pavaduotojas ugdymui
(parasas) (parasas)
(vardas, pavardé) (vardas, pavardé)
(data) (data)






