PATVIRTINTA

Siauliy ,,Ringuvos“ mokyklos
direktoriaus 2021 m. sausio 4 d.
isakymu Nr. TOV-7

MOKYKLOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

- - Nr.....
Siauliai

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Ringuvos“ mokyklos budétojas yra priskiriamas darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis: mokyklos budétojas priskiriamas D lygiuli.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Mokyklos budétojo kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. mokéti naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis ir Zinoti jy vieta;

4.2. zinoti patalpy iSplanavima, patalpy paskirtj;

4.3. zinoti, kokius klausimus sprendzia, direktoriaus pavaduotojai, sveikatos priezitiros
darbuotojai, kas vaduoja direktoriy, kai jis iSvykes;

44. buti susipazinusiam su mokyklos pastaty, patalpy maitinancios elektros srovés
atjungimo tvarka, Zinoti elektrosaugos pagrindus, zinoti vandens tiekimo linijy atjungimo tvarka;

4.5. mokyklos budétoja j darbg priima ir i§ darbo atleidZzia mokyklos direktorius;

5. Mokyklos budétojas privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanc¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

5.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

54. darbo sutartimi;

5.5. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis
ir pan.).

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. darbo metu turi biiti démesingas ir atlikti tiktai pavesta darba, be administracijos
leidimo darbo metu nepasisalinti i§ savo darbo vietos;

6.2. registruoti  mokykla ateinanc¢ius asmenis;

6.3. informuoti auklétojus, mokytojus apie savavaliSkai i§ mokyklos iSeinan¢ius mokinius;

6.4. pastebéjus gaisrg mokykloje arba jos teritorijai priklausanciuose pastatuose, nedelsiant
pranesti administracijai, gaisrininkams ir gesinti gaisrg turimomis pirminémis gaisro gesinimo
priemonémis, veikti pagal suderintg ,,darbuotojy veiksmai kilus gaisrui" plana;

6.5. taupyti energetinius resursus;

6.6. pagal pamoky ir pamoky ruosos tvarkarastj skelbti pamoky, pamoky ruo$os pradzig ir

pabaiga;



6.7. uztikrinti mokyklos ir jos teritorijoje esan¢iy materialiniy vertybiy apsauga;

6.8. iSduoti raktus mokyklos darbuotojams nuo patalpy, j kurias norima patekti,
kontroliuoti rakty grazinima, uztikrinti jy apsauga;

6.9. esant gamybiniam bitinumui vykdyti ir kitus darbus, kuriems vykdyti apmokytas ir
atestuotas, ir instruktuotas;

6.10. stebéti kas vyksta patalpose, mokyklos teritorijoje, naudojantis vaizdo stebéjimo
sistema, informuoti atsakingus darbuotojus dé¢l tvarkos pazeidimy.

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. vieSosios tvarkos palaikymg jstaigos teritorijoje;

7.2. mokyklos materialaus turto apsauga;

7.3. tvarkingg jrenginiy ir jrangos eksploatacijg ir jy prieziiirg;

7.4. patikety materialiniy vertybiy saugojima;

7.5. teisingg darbo laiko naudojima;

7.6. darbo drausmes pazeidimus;

7.7. zala, padarytg jstaigos dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

7.8. paSaliniy asmeny patekima } mokyklos patalpas ir jy registracija;

7.9. teisingg zurnaly pildyma;

7.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, darbo
tvarkos taisykliy reikalavimy vykdyma;

7.11. uztikrintg vieSaja tvarkg ir materialiniy vertybiy apsauga mokyklos viduje ir iSor¢je;

7.12. uzrakintas visas iSorines duris, tikrina, ar wuzdaryti langai, ar uZrakintos
kabinety durys;

7.13. kad saugomame pastate biity laitkomasi prieSgaisrinés saugos reikalavimy;

7.14. ivykus Sildymo sistemos avarijai, uzsuka jvadines Silumos jvado sklendes, i$ Sildymo
sistemos iSleidzia vandenj, praneSa mokyklos tikvedziui arba avarinei tarnybai;

7.15. jvykus elektros tinklo gedimui, pranesa tikvedziui arba avarinei tarnybai;

7.16. informavimg tkvedzio arba jam nesant, administracijos apie keic¢ianc¢io mokyklos
budétojo neatvykimg j darbg ir pasilieka darbo vietoje tol, kol bus paskirtas kitas darbuotojas;

7.17. padaryty jrasy Bud¢jimy priémimo ir perdavimo registracijos zurnale apie darbo
pamainos priémimg ir perdavima;

7.18. perduodamg pamaing, zodziu informuoja priimantj darbuotojg apie visus pamainos
metu jvykusius pasikeitimus, gedimus ir kt.;

7.19. budéjimo priémima, susipazjsta su jraSais pamainos Zurnale;

7.20. iskabintg ir nukabintg véliava ant pastato, ja prizitri;

7.21. stebéjimg prieSgaisrinés signalizacijos signalus, o kilus gaisrui, iSkviecia
ugniagesius, imasi priemoniy gaisrui gesinti bei apie jj praneSa atsakingiems administracijos
darbuotojams.

8. Nedelsdamas pranesa policijai, kai jtariama, jog rengiamas, daromas ar padarytas
administracinis teisés pazeidimas ar nusikalstama veika.

9. Jeigu saugomame objekte ar prie§ saugoma subjekta padarytas administracinis teisés
pazeidimas ar nusikalstama veika, apsaugoti jvykio vietg, imtis priemoniy liudytojams nustatyti;,

10. Asmenis, nuomojancius mokyklos patalpas, aikStyng, uzimtumg registruoti zurnale, nurodant
atvykimo 18 iSvykimo laika.

11. Uztikrinti, kad mokyklos pastate nevaikscioty pasaliniai asmenys.

12. 1 mokyklos teritorijg jleisti aptarnaujanciy jmoniy transportg (pastas, siunty tarnybos,
maisto produktai j valgykla, spaudos platinimo tarnybos, greitosios pagalbos automobiliai, policija
ir kt.);

13. Nustatyta tvarka pasitikrinti sveikatg.

14. Mokyklos budétojas turi biiti mandagus, kultiiringas, paslaugus, tvarkingas.

15. Mokyklos budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

16. Tiesioginio vadovo pavedimu atlieka ir kitas funkcijas, nenumatytas Siame pareigybés
apraSyme.
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